CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XUAT NHAP KHAU THAN — Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
VINACOMIN

Ha Ngi, ngay 05 thdng 9 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
TAI CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG 2023

Can cir Ludt Doanh nghiép 2020 ngay 17/06/2020 vé cdc vin bin huéng dan;
Can cir Ludt Chitng khodn ném 2019 ngay 26/11/2019 vé cdeviin bén huéng dén;

Cén cir Diéu Ié 16 chirc va hoat dong cua Cong ty ¢é phin Xudt Nhép khdu Than —
Vinacomin.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung.
1. Quy ché t6 chirc cude hop Dai hoi ddng Cd déng dong bat thuong nam 2023 (“Pai hi”)
cua Cong ty;

Quy dinh cu thé quyén va nghia vy ctia C6 dong, dai dién Cé dong va cac bén tham dy Pai
hoi;

Quy dinh cac diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi va biéu quyét thdng qua céc van dé thude
tham quyén cta Dai hoi.

2. CO dong, dai dién cla céac co dong va céc bén ¢ lién quan tham gia Dai hdi co trach
nhiém thyc hién céc quy dinh cia Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Tao didu !{ién thuén loi cho cong tac to chic Dai hdi thyc hién thanh cong, phi hop véi
quy dinh cia Dicu 1§, quy dinh ctia phép luit;
2. Dam bao quyén va loi ich hop phép ciia tit ca cac Cd dong cua Cong ty.

3. Dam bao nguyén tic cong khai, minh bach.




2

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI THAM DU PAI HOI
Piéu 3. Pidu kién dé c6 dong tham du Pai héi

Cb (ddng ca nhén, nguoi dai dién theo uy quyén ciia ¢b dong 1a td chirc ¢6 tén trong danh
sach c6 dong tai ngay Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khodn Viét Nam (VSDC) xéc nhén
chét danh sach tham dyu Dai hoi c6 quyén truc tiép tham du Dai hoi hodc iy quyén bing vin
ban cho ngudi khéc du hop theo quy dinh ciia Quy ché nay va quy dinh cta phép luét.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ¢b dong khi tham du Dai hoi

1. Quyén ciia c6 dong, dai dién theo uy quyén ciia c6 déng khi tham du Dai hoi:
a. Duoc truc tiép tham du hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy Dai héi béng vin ban;

b. Pugec thao luan va bidu quyét tit ca cac vin d& thudc thim quyén ciia Pai hoi theo quy
dinh cta Luat Doanh nghi€p 2020, ngdy 17/6/2020 (Luat Doanh nghiép), cac vén ban quy pham
phép luat khac c6 li€én quan va BPiéu 1€ to chiic va hoat dong cuia Cong ty (Picu 1€);

c. Puge Ban td chirc théng bao ndi dung, chuong trinh Pai hoi;

d. Mdi cb dong hodic ngudi duoc ty quyén du hop dugc nhan Phiéu biéu quyét (hodc The
biéu quyét) khi da hoan thanh tha tuc ding ky tham du Pai hoi véi Ban kiém tra tu cach cd
dong.

2. Nghia vu ctia ¢b dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢ déng khi tham du Pai hoi:

a. Cd dong hodic ngudi dai dién theo uy quyén tham dy Pai hoi phai mang theo cic gidy
to sau:

- Béan chinh Chirng minh nhan dan ho#c Thé cén cudc cong dan hodc H chiéu ho#ic chimg
thuc cd nhan hop phép khac;

- Gidy uy quyén hop 18 (4p dung trong truong hop ty quyén du Dai hoi, néu chua gii cho
Ban t6 chirc Pai hoi trude do):

Trudng hop cb dong c4 nhan 1a ngudi iy quyén, van ban uy quyén phai c6 chit ky cta cb
d6ng va c4 nhan, ngudi dai dién theo phap luét cia té chirc dugc ty quyén; dong thoi kém theo
ban chup Chimg minh nhan dan hodic Thé cin cudc cong dan hoic Ho chiéu hodc vin ban
chimg thyc c4 nhin hop phap khéc ciia ¢b dong, ca nhan duge Gy quyén.

Trudng hop Cb dong 1a phép nhan/té chirc 12 nguoi iy quyén, vin ban uy quyén phai dugc
ky va déng ddu (néu c6 dang ky mau ddu) béi nguoi dai dién theo phap ludt cta phap nhan/to
chirc d6 va va ca nhén, nguoi dai dién theo phép luat ciia té chirc dugc ty quyén;

b. Cb dong chi duge chinh thirc tham du va biéu quyét tai Pai hoi sau khi di thuc hién
thanh cong céc thi tuc dang ky theo Quy ché nay.



3. Truong hop Co dong da ay quyén cho ngudi khac ma khéng c6 théng béo bing vin ban
vé viéc hily iy quyén thi CH dong d6 khong dugce tham dy hodc duge tham dy Dai hoi nhung
khong duoc nhin Phiéu biéu quyet n€u nguoi duge ty quyén ctia ho da lam tha tuc dang ky
tham dy Pai hdi va nhén Phiéu biéu quyet trude do.

4. Ngudi duge Gy quyén tham du Pai hoi khong duoc ty quyén lai cho bén tht ba.

5. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, CH dong va dai dién cua Cd dong phai nghiém tuc chap
hanh Quy ché nay, tuan thu theo sy huéng dén, didu kh1en cta Chu toa, ton trong két qua lam
viéc ciia Dai héi, g xr vin minh, lich su, khong gay mét trat tur. Bao gdbm nhung khong gidi
han:

- Trang phuc lich su;
- Khong dugc ghi 4m va/hodc ghi hinh néu khéng duoc sir chip thuén truée cia Chu toa
Dai hoi;
- Dbang ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tuan tht thoi gian phat biéu, ndi dung phat
bi€u trong pham vi Chuong trinh Pai hoi;

- Phét biéu va bidu quyét phit hop véi huéng din ciia Ban td chirc Dai hoi va tuan thu su
diéu khién ctia Chu toa;

- Khong dugce c6 hanh vi can tro, gy rdi trat tw 1am cho Cudc hop khong duge tién hanh
mdt cach cong bang va hop phép;

Khéng dugc ngin can dién bién binh thudng ctia Dai hoi;

Tuén tht quyén diéu hanh cta Ch toa;

Nghiém tic chip hanh Quy ché.

6. Co dong, ngudi dai dién theo tiy quyén dy hop phai chép hanh Quy ché nay, néu vi
pham, tity theo mirc d6 cu thé, Chii toa s& xem xét va ¢6 hinh thire xir ly theo quy dinh cta Luét
Doanh nghiép, Diéu 18 Coéng ty va Quy ché nay.

7. C6 dong c6 thé r&i khéi cude hop va cho ¥ kién bidu quyét trude khi Dai hdi biéu quyét.
Truong hop Cb dong roi cuge hop ma khéng cho y kién bidu quyet thi coi nhu Cb d6ng khong
dua ra y kién véi tit ca nhitng vain d& ma C4 dong khong cho ¥ kién biéu quyét.

Piéu 5. Chii toa va thw ky Pai hoi

1. Chu toa l1a nguoi chu tri Pai hoi. Do Chi tich Hoi ddng Quan tri Cong ty da co don tir
nhiém va dugc HPQT Cong ty chap thudn nén céc thanh vién HDQT c¢6 mit s& bau thanh vién
khéac trong HPQT lam chu toa cudc hop, theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau dugc
nguoi lam chi toa thi Trudng Ban Kiém soat diéu khién dé Dai hoi bau Chu toa cudc hop va
ngudi c6 sb phiéu bau cao nhét lam Chu toa. Quyét dinh cia Chu toa v& van dé trinh tu, tha tuc
hodc cac sy kién phat sinh ngoai Chuong trinh ctia Pai hoi s& ¢6 hiéu lyc va dugc thuc hién

ngay,

2. Cht toa tién hanh céc cong viéc duge cho la can thiét dé diéu khlen Dai hoi mot cach
hop 1€, c6 trat ty va dam bao két qua cude hop phan anh dugce mong muén cua da sb cb dong




tham du;

3. Khong cin ldy y kién ctia Dai hoi, bat cir khi ndo Chii toa cfing c6 thé tri hoan cudc hop
dén mot thoi diém khac (pht hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18) va tai mot dia
diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhén thiy ring:

a. Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi dur hop;

b. C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can trd, gy rdi trét tw, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bang va hgp phap; hodc

c. Sy tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua cudc hop dugc tién hanh mdt céch hop €.

4. Chu toa co6 quyen khong tra 161 hodc chi ghl nhén cac y kién cua cd dong/ dai dién cua
cd dong néu cac ndi dung y kién, kién nghi ngoai noi dung xin y kién Pai hoi.

5. Chu toa c6 quyén cit y kién phat biéu cia ¢6 dong, nhiing ngudi du hop khac khi ¢6
phat biéu khong c6 trong tdm hodc qua thoi gian quy dinh hodc y kién ngoai ndi dung chuong
trinh Pai héi, y kién trung 1dp.

6. Co6 quyén yeu ciu co quan c6 thAm quyen duy tri trat tu cudc hop; truc xut nhiing nguoi

¢6 biéu hién gay rdi, khong tudn thi quyén diéu hanh ciia Chu toa, ngin can dién bién binh
thuong cua Pai hoi.

7. Thu ky Pai hoi do HDQT dé cir va Dai hoi biéu quyét thong qua tai cudc hop.

8. Thu ky thuc hién céc cong viée trg giup theo phin cong ciia Chi toa, bao gdm:

a) Ghi chép déy du, trung thuc cac ndi dung phién hop.

b) Hb tro Chu toa cong b6 dur thao Bién ban va Nghi quyét ciia Pai hoi va thong bao cia
Chu toa guri dén céac ¢6 dong khi dugc yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu héi y kién cua cb dong.
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Diéu 6. Quyen va nghia vu ctiia Ban kiém tra tu cach co dong

], Ban Kiém tra tu cach cd dQng du Pai h{)i’ (sau day goi tét 12 Ban Kiém tra tu céach cb
dong) do Hoi dong quan tri uy quyén cho Giam doc Cong ty quyet dinh ¢6 chirc ndng va nhiém
VU sau:

a) Kiém tra tur cach ding ky/ du hop cua céac ch dong va dai dién theo uy quyén cia cd dong
theo quy trinh va thu tuc dugc chi tiét trong Quy ché nay;

b) Tong hop két qua kiém tra va béo cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cac cb
dong tham du Pai hoi.

2. Ban Kiém tra tu cach cd déng c6 quyén 1ap bd phén gitip viéc d& hoan thanh nhiém vu
cua Ban;

3. Trudng hop ngudi dang ky du hop khéng c6 diy du tu cach tham du Dai héi thi Ban

klem tra tu cach ¢ dong c6 quyen tir chéi quyén du hop ciia ngudi do, tir chéi cip Phiéu biéu
quyét va tai lidu (néu co phat tai cudc hop) ctia Pai hoi .



Dieu 7. Quyen va nghia vu ciia Ban Kiem phieu

1. Ban Kiém phiéu c6 it nhat 03 (ba) thanh vién, gom mot (01) Trudng ban va hai (02)
thanh vién do Chu toa dé nghi va dugce Dai hoi biéu quyét thong qua.

2. Ban Krem phle}l co nhlerp vu hqong dan cach béu ctr, cich bidu quyét, cach str dung
Phi€u biéu quye¢t va tién hanh kiém phiéu.

3. Truéng Ban Kiém phiéu béo céo trudc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4. BanKiém phiéu co quyén thanh lap bd phén gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cta Ban.

5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thyuc cta két qua kiém phiéu
da cong bo.

6. Ban Kiém phiéu co trach nhi¢m luu gilt, bao quan va ban giao lai toan b phiéu biéu
quyeét, phi€u bau ctr, cac bién ban kiém phiéu cho HPQT Cong ty ngay sau khi két thuc Dai
hoi.

CHUONG III
THE THUC TIEN HANH DPAI HOI
Pidu 8. Piéu kién tién hanh Pai hoi

1. Pai hdi dugc tién hanh khi ¢6 so C6 dong dang ky tham du truc tiép dai dién cho trén
nim muoi phan trim (50%) tdng sé c¢b phan c6 quyén biéu quyet theo danh sach Co dong do
VSDC xéc nhan chét danh sach Cb dong tham du Dai hoi. Truong hop quéa 30 phat ké tir thoi
dlem 4n dinh khai mac Dai hdi (duge ghi trong ndi dung chuong trinh cude hop da giti cho céc
c¢b dong), ma s& Co dong dang ky tham dy Dai hoi chwa dai dlen du cho trén ndm muoi phan
tram (50%) téng so cb phan c6 quyén biéu quyet theo danh séch ¢ déng duoc l4p tai thoi diém
chdt danh sach cb ddng thi cude hop chua di didu kién hop.

2. Truong hop Dai héi khong du dlqu kién hop theo quy dinh trén day thi viéc triéu tap va
to chirc hop Dai héi dong Co6 ddng céc 1an tiép theo s€ duge tién hanh theo quy dinh cia Piéu
1€ va Luat Doanh nghiép.

Piéu 9. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi

1. Nghi quyet quyet dinh cua Dal hoi thong qua khi c6 déng dai dién trén ndm muoi phan
tram (50%) téng sé phleu biéu quyét ctia tit ca C déng/dai dién cb déng dy hop chép thusn
dbi véi ndi dung: mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Viéc biéu quyét bau bd sung 01 thanh vién HPQT duoc thuc hién Quy ché bau cir bd
sung thanh vién HDQT giira nhiém ky 2020-2025.

Pidu 10. Phiéu biéu quyét/phiéu bau

1. Phleu biéu quyét/phiéu bau do Ban Klem tra tu cach ¢ déng hoic ban kiém phleu phat
cho céc c¢b dong hodic dai dién theo ty quyén cia ¢d déng tham du cudc hop. Phiéu bidu




quyet/phleu bau dugc ghi ma sé, ho tén cb dong hodc dai dién dugc uy quyén cua cb déng va
cac yéu tb ky thuat khac gitip cho viéc kiém phiéu chinh x4c, thuén tién.

2. Gid tri biéu quyét cia Phiéu biéu quyét duoc xac dinh bing s6 cb phan c6 quyén biéu
quyét ma cé déng dé s& hitu hodc dai dién dugc ity quyén tham du Dai hdi.

Diéu 11. Thé thirc biéu quyét théng qua c4c quyét dinh tai Pai hoi

Viéc biéu quyet thong qua cac van dé tai Pai hoi duge thuc hién bang hinh thuec truc tiép:
C dong gio Phiéu b1eu quyét va duge Chu toa Dai hoi cong bd ngay tai Pai hoi. CH dong hodc
ngudi dai dién cho cb dong biéu quyét cho tung van d bing cach gio Phiéu biéu quyet khi
dugc Chi toa biéu quyét “Dong y/ Khong dong y/ Y kién khac” vé ting ndi dung cu thé. Co
dong hodc ngudi dai dién cho c6 dong chi duge gio Phiéu biéu quyét mot 1an déi vai mot noi
dung.

Két qua bidu quyét s& dugc Chi toa cdng bb trude khi két thic cude hop.
Diéu 12. Phat biéu y kién tai cudc hop

1. Cin ctr vao s lugng cb dong tham du va thoi lugng t6 chire cude hop, Chi toa c6 quyen
lya chon phuong phap diéu hanh cudc hop hop Iy nhat. C6 dong hoic dai dién duoce ( iy quyén
clia ¢ dong dén du hop khi phat biéu y kién gio tay dé nghi va dugc Chu toa Dai hoi dong y
moi phat biéu hodc dang ky vao Phiéu ding ky phat biéu v kién. Trong Phiéu ding ky, c6 dong
can ghi rd céu héi hodc ndi dung phat bleu Phiéu ding ky duge chuyén 1én Chu toa xir ly. Khi
phét biéu, noi dung phat bleu cin ngén gon va phu hop vé&i ndi dung Dai hoi dang théo luan
va Chuong trinh cufc hop; cb dong khong phat biéu lai nhimg y kién da dugc cb dong khac co
¥ kién va chi ¢6 cac y kién phat biéu phit hop v6i noi dung chuong trinh Pai héi mai duge ghi
vao Bién ban cudc hop.

2. Pai hoi théng nhét thoi lugng phat biéu ctia mot cb dong/dai biéu k‘nong qua ndm (05)
phtt. Néu qua thoi luong nay, Chu toa Pai hoi c6 thé yéu cau co dong/ dai biéu giri céc cau
hoi, kién nghi bing van ban. Hoi ddng Quan trj trong pham vi thdm quyén cia minh s€ tra 10i
bang van ban cho cb dong trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan duoc
kién nghi cua cb dong.

Piéu 13. Bién ban cugc hop Pai hdi ddng cb dong (Bién ban)
1. Noi dung, dién bién cudc hop dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky Pai hoi chiu
trach nhi€ém v€ tinh chinh xac, trung thyuc ctia ndi dung Bién ban.

2. Bién ban phai dugc cong bd trude Pai hoi va duoce théng qua trude khi bé mac Dai hoi;

3. Bién ban cudc - hop, Bién ban kiém tra tu cach cd déng, Bién ban kiém phiéu va cac tai
liéu khéac ghi nhan dién bién, két qua cua cudc hop phai duge Cong ty luu trit theo quy dinh.

4. Bién ban cudc hop phai dugc cong b thong tin theo quy dinh cta phép luét.



Diéu 14. Nghi quyét ciia Pai hpi

Cin cir két qua cudc hop, Chi toa chuin bi Nghi quyét ctia Pai hoi v& cac van dé da duoc
Dai hoi thong qua. Nghi quyét ctia Dai hoi phai duge doc tai Dai hoi dé cac cb dong biéu quyét
thong qua va phdi dugc dang tai trén website ctia Cong ty trong thdsi han 24 gir ké tir ngay két
thiic cudc hop va thuc hién cong bd thong tin trén céc phuong tién thong tin khéc theo quy
dinh.

Piéu 15. Pidu khoan thi hanh.

1. Quy ché nay g(;)mq3 (ba) chuong 15 (mudi lam) Piéu, va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau
khi duge Dai hoi dong c6 déng bét thuong nam 2023 ciia Cong ty thong qua.

2. Trudng hop nhitng ndi dung c6 lién quan chua duge dé cap trong Quy ché nay hodc
trong truong hop nhitng quy dinh méi cua phap luit quy dinh khac ndi dung cta Quy ché nay
thi cac quy dinh ctia Phap ludt d6 dwong nhién dugc 4p dung va diéu chinh nhitng hoat dong
lién quan dén Quy ché nay.

3. Quy ché‘ nay dugc sira ‘déi, bé sung trén co s& d& xuit cia Hoi ddng Quan tri va phai
dugc Dai hoi dong c6 dong biéu quyét thong qua.

Noi nhan: TM. HQI PONG QUAN TRI /

- Cac cb dong ctia Cong ty; . A
THANH VIEN HDPQT
- HBQT, BKS H PRI

- Lvu TCHC, TKCT

Nguyén Manh Diép



