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QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU THAN - VINACOMIN

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

Quy ché nay duoc xac 1ap nham quy dinh cu thé cac nguyén tic, phuong thic cho
viéc bau ctr Thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban Kiém soat Ccong ty cd phén Xuit nhép
khau Than — Vinacomin (Céng ty) nhiém ky 2025 - 2030 tai phién hop Pai hoi dong cod
dong thuong nién nam 2025 (Pai hoi).

Quy ché nay 4p dung ddi véi tat ca co dong so hiru cd phan ciia Cong ty (theo danh
sach chét tai ngay 20/3/2025) va ngudi dai dién theo uy quyén hop 1& c6 mit tai phién
hop Pai hoi dong c6 dong.

Picu 2. Quyén va nghia vu ciia cic co dong, dai dién theo Wiy quyén tham du
Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2025

MJi ¢6 dong, dai dién theo uy quyén khi dén tham du Pai hoi déu dugc nhan mot
phiéu bau ctr Hoi dong quan tri (HDQT) va mét phiéu bau cir Ban kiém soat (BKS), trén
phiéu ghi 16 s6 lugng c6 phan ma c6 dong, dai dién theo Gy quyén cta cd dong d6 nim
giit va sb phiéu biéu quyét twong tmg duoc sir dung dé bau cu.

C6 dong phai tudn thu cac diéu kién va thé thic quy dinh tai Quy ché nay va su
huéng dan cua Chi toa Pai hoi va Ban kiém phiéu.

Piéu 3. Lwra chon céc wng cir vién

Dua trén cac Pon dé ctr, img ctr ciia cac ¢d dong, nhom cd dong va cac hd so kém
theo gﬁa cac ung cu Viéfl, Ban to churc Dai hdi s€ lap glanh sach cac ung cur vién dap ting
dua diéu kién quy dinh dé€ bau thanh vién HPQT va Kiém soat vién.

Di¢u 4. Nguyén tic biu cir

Viéc bau cir thanh vién HPQT va BKS dugc tién hanh theo cic nguyén tic sau:

- Tuan tha phap luat hién hanh vé doanh nghiép tai Viét Nam;

- Bao dam tinh cong khai, dan chil va quyén loi hop phép cua tat ca c6 dong.

Piéu 5. Ngudi c6 quyén bau cir

Nguoi ¢ quyén bau ctr tai Dai hoi 1a cac cd dong sd hitu ¢b phan hodc ngudi duoc
c0 dong s& hiru c6 phan uy quyén du hop ¢6 mat tai phién hop Pai hdi.

Piéu 6. Hinh thirc va phwong thirc bau cir

Viéc bau ctr thanh vién HDQT va BKS cua Cong ty s€ dugc thuc hién theo hinh
thirc truc ti€p, bd phiéu kin tai Pai hoi theo phuong thirc bau don phiéu.



MJi dai biéu tham dy Dai hoi s& dugc Ban t6 chirc phat 02 (hai) phiéu bau cir: mot
(01) Phiéu bau thanh vién HDQT va mét (01) Phiéu bau thanh vién Ban kiém soat. Dai
biéu c6 trach nhiém kiém tra thong tin trén phiéu bau, néu co sai s6t phai bao ngay cho
Chu toa va Ban kiém phiéu dai hoi.

Trén phiéu ghi r& danh sach cac Gmg vién dugc sip xép theo thi tr ABC; ma dai
biéu, s6 cb phan s¢ hitu/hodc dai dién, sé phiéu biéu quyét, c6 dong dau treo ctia Cong
ty.

MGi cb dong co tong sd phiéu biéu quyét trong Gmg voi tong sé c¢d phan sé hitu va
dai dién (bao gdm ca sb c6 phan s¢ hitu, va/hodc duge Uy quyén) nhan véi sb lugng
thanh vién duoc bau cla HDQT hoac s6 kiém soat vién duoc bau cia BKS. Cu thé theo
cong thirc sau:

(i) Bdu thanh viéen HPOT:

Tong sb Téng sb ¢6 phan S thanh vién
- X duoc bau cua
phiéu biéu quyét c6 quyén biéu quyét HDQT

(ii) Bdu thanh vién BKS:

Téng sb Téng sb ¢6 phan S6 thanh vién
phiéu biéu quyét c6 quyén biéu quyét duoc bau cua BKS

Co dong c6 thé don toan bd tong sd phiéu biéu quyét cho mot (01) Gng cir vién,
hoic chia déu tong s6 phiéu biéu quyét cho tit ca cac tmg ctr vién, hodc chi iy mot phan
trong tong sd phiéu biéu quyét dé bau cho mot sd tmg ctr vién theo muc d6 tin nhiém,
hoic khong bau (bo phiéu tring).

Tong sb phiu biéu quyét cho cic tng cir vién ctia mot ¢ dong khong dugce vuot
qua téng sb phiéu biéu quyét dugc phép cia cb dong d6 (bang sé cd phan nhan voi sb
thanh vién dugc bau).

(Xem vi du chi tiét vé phirong thirc bau don phiéu tai Phu luc dinh kém Quy ché
nay)

Piéu 7. To6 chirc va giam sat bau cir

7.1. Ban kiém phiéu:

a) Viéc t6 chirc va giam sat bau cir duge Chu toa va Ban kiém phiéu thay mit cho
DPai hoéi thuc hién theo dung cac quy dinh tai Quy ché nay;

b) Ban kiém phiéu gdbm mot (01) Truéng ban va cac thanh vién khac do Dai hoi
biéu quyét théng qua theo dé nghi cua Chu toa.

¢) Thanh vién Ban kiém phiéu khong duogc 13 ngudi co tén trong danh sach dé ctr,
ung ctr vao thanh vién HDQT va thanh vién BKS;



72 Ban,kiém p‘hiéu phai bao dam tinh chinh truc, khach quan, bao mat thong tin vé
viéc ki€ém phiéu va bau cu.

7.3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) Kiém tra va cong bd danh sach cac ung vién HDQT va BKS;

b) Phé bién quy ché bau cir va huéng dan cach thirc bau cir cho c6 dong;

¢) Thu phiéu bau ci;

d) Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cta cac c¢d dong, dai dién cb dong;

d) Thyuc hién kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu
trudc Dai hoi,

e) Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu bau ctr cho Thu ky Dai hoi;

9) Cﬁpg Chﬁ toa Dai h(f)i’ xem xé&t va giai qyyét khiéu na,i, t6 cao vé ngudi ung cir
cling nhu vé két qua bau ctr (n€u co6) va bdo cido dé Pai hoi quyét dinh;

h) Cac nhi¢m vu lién quan khac;

1) Ban kiérp phiéu cl‘liu hoan toan trach nlrliém tru:s’yc phép luat va Dai hoi vé viéc
tuan thu Quy ché nay va vé tinh chinh xéc cua két qua kiém phiéu.

Pi¢u 8. Phiéu bau va ghi phiéu bau

8.1. Phiéu bau:

’a) }Dhiéu bé}l do Qéqg t){ phat hanh, dugc in théng nhat, co c}éu treo cﬁ,a C@pg ty, (;é
ma so co dong; tong s6 ¢ phan sé hiru/dugc Uy quyén dai dién, tong s phi€u biéu quyét;

b) qé dong/dai dién uy quyén duoc phit ddng thoi 01 phiéu bau thanh vién HDQT
va 01 phiéu bau thanh vién BKS theo ma s6 tham du (s& hiru va dugc uy quyén);

c) Co dong hogc dai dién c6 dong khi dugc phat phiéu bau phai kiém tra lai céc
thﬁﬁng tin qhi t{én phi€u bau, néu co6 sai sot, co dong phai thong bao ngay cho ki€ém phiéu
de doi phicu bau khac;

8.2. Cach ghi phiéu bau:

‘ a) C6 dong/dai dién Gy quyén cta cd déng bau sb tng vién t6i da bang s6 luong can
bau vao thanh vién HDQT/BKS;

b) ‘Né'u bau don tf)én bo phiéu cho mot 1’1:ng vién ElOé.C chia déu Phiéu bau cﬁ‘a mi{lh
Cl"lO nhié'u ung vién, c6 dong/dai dién }iy ql}yér{ cua co le)ng?y danh dau vao 6 “Bau don
déu phieu” cua tng vién tuong Gng, s6 phiéL} bau s€ dugc don toan bd cho mot ting vién
(truong ho*p chon mot ing vién) hoac chia déu cho céc trng vién dugc chon (trudong hop
chon nhi€u ung vién).

, Khi cé déng/@ai di¢én uy quyéq ctia c6 dong danh dau vao 6 “Bau don déu ,phié’l}”
sO phiéu bi€u quyét sé dugc chia déu cho cécf ung vién duogc chqn va lic nay so l?hiéu
moi ung vién dugc nhan s€ dugc lam tron xudng hang don vi, phan thap phan 1¢é néu co
phat sinh s& tu dong x6a bé.

(3) Néu bau sb p}liéu khénig déu qhau chg nhiéu &ng Vién’, co Q6ng/da§ dién iy quyén
cua c6 dong ghi rd s6 phicu biéu quyét cu thé vao 6 “So phiéu biéu quyét” cua cé}c ung
Vién tu’O‘ng‘l'Ing;. Céc ung cu vién khong dugc 11_1:’8. chc_zn thi‘)cé dén’g/dai dién uy quyén cua
cO dong dién s6 “0” hodc gach chéo vao cot “So phieu biéu quyét”.



Si) Téng sb phiéu biéu quyét cho 1'rn,g cfrlvién7 cua m,(f)t cd dong/dai diér} iy quyén
cua co déng khong (?uqc vuot qgé téqg 5:6 pl}iéu biéu quy?:t duogc phép cua c@ dong /dai
dién Uy quyén cua c6 dong do (bang s6 c¢6 phan nhan vé1 so thanh vién dugce bau).

e) Trudong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban t6 chirc d6i phiéu bau khéc.

) C6 dong/dai dién Gy quyén cua ¢ dong phai ky va ghi rd ho tén dudi phiéu bau
dé xac nhan.

8.3. Phiéu hop 16 khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Phiéu bau cho g vién c6 tén trong danh séach;

b) Téng sd lgqng Phi}éu b‘ﬁu nho hon hgéc bang tong sd ph‘iéu biéu quyét dugc phép
cua co dong do (bang s6 c6 phan nhan véi s6 thanh vién dugce bau);

¢) Khong thudc trudng hop quy dinh tai Khoan 11.4 Piéu nay.

8.4. Phiéu bau khong hop 1€ khi thudc mét trong cac trudng hop sau:

a) Phiéu khong do Cong ty phat hanh va/hodc khong co ddu ctua Cong ty;

b) Phiéu gacl} X04, sﬁ:a chita, bd sung cac ndi dung khong theo quy dinh (trudong
hop viét sai phai doi lai phi€éu méi);

¢) Phiéu ¢ g}’1i thém hodc ghi tén khong dﬁpg, khong thucf),c danh sach g cur vién
da dugc Pai hdi thong nhat thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

‘ d) Phiéu 5:6 téng sO phiéu d3 biéu quyé:[ cho n}l&ng ung cur vién vuot q}lé tong sb
quyeén dugc biéu quyét cua c6 dong d6 (bao gom phiéu s¢ hiru va duge uy quyén);

d) Phiéu khong ky tén va ghi rd ho tén ciia cd dong/dai dién uy quyén cta co dong;

] e) l?hiéuobﬁu cc')’dénh dau vao 6 “Bau don déu phiéu” dong thoi ghi sd lwong vao 6
“So phiéu biéu quyet”.

g) Phiéu khong ghi s6 luong phiéu bau cho bét ky tng cir vién nao.

Pi¢u 9. Bé phiéu va kiém phiéu

Viéc bo phiéu két thuc khi ¢ déng cudi ciing bo phiéu bau vao thung phiéu;

Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su ching kién cua cac cb
dong;

Céc cb dong chi bo phiéu vao hom phiéu do Ban kiém phiéu giam sat;

~ Viée kiém phiéu phai dugc Ban kiémq phiéu ,tié'n hanh ngay sau khi viéc b6 phiéu
két thl'lC;’ Tru’(')tc khi mé thung phiéu, Banwkiém p’hiéu phai thong ké, 1ap bién ban va niém
phqng §6 phi¢u khong st dung. Ban kiém phi€u khong dugc gach xoa, stra chira trén
phiéu bau.

Picu 10. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir

Nguoi trung cir théml} Viéq HDQT/théflh vién doc 1ap HBQT{thémb Vi‘él’l Ban kiém
soat du’qc’ Xac ,dinh ?theo sc} phiéu bjéu quyé,t tinh tur cao xudng thap, bat dau tr ing cu
Vi§n co s§ phiéu bicu quyét cao nhat cho dén khi du s6 lugng thanh vién ma Pai hoi da
biéu quyet.

Truong hop 9(’) tir hai Gmg cir vién trd 1én dat cung sé phiéu biéu quyét nhu nhau
0130 thanh vién cuéi‘cfmg cﬁg HDPQT hoac BKS thi r}gu:(‘y,i n?lO s(?r htru hoac dai dién cho
c6 dong s hiru nhi€u c¢6 phan hon s€ dugc chon. Néu s6 ¢6 phan s¢ hitu hodc dai dién



cho cb dong s& hquq cung ball‘ng nhau hoeftc, tat ca cic ing vién df5 kh@ng Rhéi la 96 dong
cua Cépg ty thi s€ t0 chtrc bau lai trong s6 cac ing cir vién co6 so phi€u biéu quyét ngang
nhau dé lva chon.

Diéu 11. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

11.1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu.

11.2. Bién ban kiém phiéu phai c¢6 cac ndi dung chii yéu sau day:

a) Thoi gian, dia diém 1ap Bién ban kiém phiéu;

b) Thanh phan Ban kiém phiéu;

¢) Muc dich, noi dung bo phiéu;

d) Tépg sf'? phiéu phat ra, tong sb phiéu thu vé, s va ty 18 phiéu hop 18, phiéu khong
hop 1¢, phiéu trong;

d) Két qua bau ct;

e) Chit ky cua Thanh vién Ban kiém phiéu.

11.3. Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu cong bé trudc Pai
hoi va dugc ghi nhan vao Nghi quyét cuia Pai hdi.

Pi¢u 12. Quyén chit van

, Céac cb dong/dai dién ) déng co quyén chit van, khiéu nai vé viéc bau ctr va kiér}l

pl,liéu. Ch}i toa Dai hoi va qBan kiém phiéu c6 trach nhi¢m gidi trinh va lam r6 cac chat
van cua c6 dong/dai di¢n c6 dong va dugc ghi vao bién ban hop Pai hdi.

Diéu 13. Hiéu e ciia Quy ché

Quy ché ‘néy co h‘iéu luc ngay sau khi dugc ]é)ai hoi thong qua va chi ap dung cho
viéc ing gir, déﬂ cu va bau cu thanh vién HPQT, Kiém soat vién nhiém ky 2025 - 2030 tai
bai hoi1 dong c6 dong thuong nién Cong ty nam 2025.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT W

e

Bui Van Tuan



CHI TIET
HUONG DAN BAU THANH VIEN HPQT, BKS CONG TY
NHIEM KY 2025 - 2030 THEO PHUONG THUC BAU DON PHIEU

1. Loai phiéu bau

C6 02 loai phiéu bau dé bau thanh vién HDQT va BKS.

2. B6 phiéu

Co dong/Nguoi dai dién cho cd dong thuc hién viéc bod phiéu bau thanh vién
HPQT, BKS vao thung phiéu.

3. Céch thirc ghi phiéu bau

- Mdi ¢ dong co tong sd phiéu biéu quyét trong Gng véi tong s6 co phan c6 quyén
biéu quyét (gém co phiéu s hitu va duoc iy quyén) nhan vai sé thanh vién duoc bau cia
HDQT hoac BKS.

- CH dong c6 thé chia téng sd phiéu biéu quyét ciia minh cho cac img vién ma minh
Iira chon hodc don hét tong s6 phiéu biéu quyét cho mot hodc mot sd tng vién nhung
phai dam bao tong s6 phiéu biéu quyét cho cac tmg vién khong vuot qua tong s phiéu
biéu quyét ctia co dong do; va s ung vién ma co6 dong do6 lya chon dé bau khong duoc
vuot qua sd tng vién cin bau vao thanh vién HPQT/BKS (duoc Pai hoi biéu quyét
théng qua).

Vi du:

Gia st Dai hoi biéu quyét thong qua chon 05 thanh viéen HPQT nhiém ky 2025 -
2030 trong tong sb 06 tng vién.

C6 dong Nguyén Vin A niam giit (gdm cb phan sé hitu va dugc ty quyén) 1.000 ¢
phan c6 quyén biéu quyét. Khi d6, tong s6 phiéu biéu quyét ciia cd6 dong Nguyén Vin A
1a 1000 x 5 = 5.000 phiéu biéu quyét.

Cb dong Nguyén Vin A duoc lya chon tdi da 06 ing vién trong sé 06 Gmg vién dé
bau vao HPQT va tong sd phiéu biéu quyét cho cac ing vién ma c6 dong Nguyén Vian A
lwa chon khong vuot qua 5.000 phiéu biéu quyét.

Cb dong Nguyén Vian A c6 thé bau don phiéu theo phuong thirc sau:

* Truong hop 1:

Cb déng Nguyén Vin A chia déu tong sé phiéu biéu quyét ctia minh cho vai tmg
vién ma minh lya chon (trwong hop vi du dudi 1a chia cho 05 tng vién - tuong duong
mdi tmg vién nhan duoc 1.000 phiéu biéu quyét):

Stt Ho va tén @rng vién Biu don déu phiéu S6 phiéu biéu quyét
1 Ung vién 1
2 Ung vién 2
3 Ung vién 3
4 Ung vién 4
5 Ung vién 5




Stt Ho va tén wng vién

Bau don deéu phiéu

S6 phiéu biéu quyét

6

Ung vién 6

0

*Truong hop 2:

C6 dong Nguyén Vin A don hét phiéu biéu quyét cia minh cho 01 ng vién (twong
duong tng vién d6 nhan dugc ca 5.000 phiéu biéu quyét):

Stt Ho va tén wng vién Bau don déu phiéu S6 phiéu biéu quyét
1 Ung vién 1 0
2 Ung vién 2 0
3 Ung vién 3
4 Ung vién 4
5 Ung vién 5 0
6 Ung vién 6 0

* Truong hop 3

Co dong Nguyén Vin A chia phiéu biéu quyét ctia minh cho vai tng vién nhung
khong déu nhau, truong hop dudi 1a chia cho 2 tng vién sé 1 (2000 phiéu) va 5 (3000

phiéu):
Stt Ho va tén rng vién Biu don déu phiéu S6 phiéu biéu quyét
1 Ung vién 1 2.000
2 Ung vién 2 0
3 Ung vién 3 0
4 Ung vién 4 0
5 Ung vién 5 3.000
6 Ung vién 6 0

4. Phiéu bau khong hop 1¢

Céc truong hop phiéu bau khong hop 18 duge quy dinh tai Khoan 4, Diéu 10 Quy
ché nay. Cu thé thudc mot trong cac trudng hop sau:

- Phiéu khong do Cong ty phat hanh va/hoic khong c6 ddu cia Cong ty;

- Phiéu gach xo4, stra chira, b6 sung cac ndi dung khong theo quy dinh (trudng hop
viét sai phai d6i lai phiéu méi);

- Phiéu ¢ ghi thém hodc ghi tén khong dang, khong thudc danh sach tmg cir vién
da dugc Pai hoi thong nhét thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu c6 tong s6 quyén da biéu quyet cho nhiing ung cur vién vugt qua tong so
quyén dugc biéu quyét cua cd6 dong doé (bao gom quyén s hiru va dugc uy quyén);

- Phiéu khong ky tén va ghi rd ho tén cia cd dong/dai dién Gy quyén cta cb dong;




- Phiéu bau c6 danh dau vao 6 “Béiu don déu phiéu” va c6 ghi sb luong vao 6 “Sé
phiéu biéu quyét” thi két qua duoc iy theo sb lwong phiéu bau tai 6 “Sé phiéu biéu
quyét”

- Phiéu khong ghi s6 lugng phiéu bau cho bat ky (mg cir vién nao.

5. Viéc bau thanh vién Kiém so4t vién ciing dwgc thuc hién twong tw nhw bau
thanh vién HPQT, chi khac vé s6 hrgng wng vién va so thanh vién chon vao BKS.
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